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21.02.2024 

Heimaufnahme Max Mustermann 
Unterlagen für Heimvertrag 
 
 
Sehr geehrte Frau Musterfrau, 
 
für die Erstellung des Heimvertrages für Ihre/n Betreute/n für die stationäre Aufnahme in unserem  
Hause, benötige ich folgende Angaben bzw. Unterlagen. Bitte füllen Sie dies aus und senden uns 
das Schreiben zusammen mit den Unterlagen zu. Sobald die Unterlagen vollständig vorliegen, erstelle 
 ich im Anschluss den Vertrag und sende ihn, wie besprochen, per Mail zu.  
 
Liegt Ihnen ein Betreuerausweis oder eine Vollmacht vor? 

 ja  (bitte eine Kopie einreichen) 
 nein  (bitte kontaktieren Sie uns) 

 
Liegt Ihnen die Geburtsurkunde vor? 
 ja  (bitte in Kopie vorab und bei Einzug das Original einreichen) 
 nein  (bitte nachsehen, ob ein anderes Dokument aus dem Stammbuch vorliegt – ansonsten später beim Amt beantragen) 

         
 Liegt Ihnen der Personalausweis vor? 

 ja  (bitte in Kopie vorab und bei Einzug das Original einreichen) 
 nein (bitte beantragen) 

  
 Liegt Ihnen die Krankenversichertenkarte vor? 

 ja (bitte in Kopie vorab und bei Einzug das Original einreichen) 
 nein (bitte bei der Krankenkasse eine neue beantragen) 

  
 Liegt Ihnen der Pflegegradbescheid der Pflegekasse über die (Erst-)Einstufung des Pflegegrades vor? 

 ja (bitte eine Kopie vorab einreichen) 
 nein (eine Einstufung in einen Pflegegrad ist für die Heimaufnahme erforderlich – bitte vorab mit der Kasse klären) 

  
  Im Fall von Kurzzeitpflege: Haben Sie die Kurzzeitpflege bereits bei der Kasse beantragt? 

 ja (keine weiterer Handlungsbedarf) 
 nein (bitte bei der Pflegekasse entsprechend beantragen) 
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Liegt Ihnen bereits eine Einstufung zum Leistungszuschlag der Pflegekasse vor (sofern zuvor schon in 
einem Pflegeheim wohnhaft!)? 

 ja (bitte eine Kopie vorab einreichen) 
 nein (bitte bei der Pflegekasse anfordern bzw. Einstufungsdatum im vorigen Pflegeheim erfragen) 

 
 Ist Ihnen die Konfession von Max Mustermann bekannt? 

 ja, ________________________ 
 nein  

  
 Ist Ihnen der Familienstand von Max Mustermann bekannt? 

 ja, ________________________ 
 nein  

  
 Gibt es Angehörige, die wir als Kontakt notieren dürfen? 

 ja (bitte unten gesondert ergänzen) 
 nein  

  
 Gibt es eine Patientenverfügung? 

 ja (bitte eine Kopie vorab einreichen) 
 nein  

  
 Gibt es einen Unterbringungsbeschluss, sofern eine geschlossene Unterbringung erforderlich ist? 

 ja (bitte eine Kopie vorab einreichen) 
 nein (bitte mit dem entsprechenden ärztlichen Attest den formlosen Antrag beim Amtsgericht stellen) 

  
 Liegt Ihnen ein Rentenbescheid oder Sozialhilfebescheid vor? 

 ja (bitte eine Kopie vorab einreichen; ggfs. Aktenzeichen) 
 nein (bitte einen anderen Nachweis für die Kostenübernahme der Heimkosten einreichen) 

  
 Ist Max Mustermann zuzahlungsbefreit? 

 ja (bitte eine Kopie der Zuzahlungsbefreiung/Befreiungskarte bei Einzug einreichen) 
 nein  

  
 Hat Max Mustermann einen Schwerbehindertenausweis? 

 ja (bitte eine Kopie bei Einzug einreichen) 
 nein  

  
 Soll bei uns im Haus der kostenpflichtige Friseur in Anspruch genommen werden? 

 ja  
 nein  

  
 Soll bei uns im Haus die kostenpflichtige Fußpflege in Anspruch genommen werden? 

 ja  
 nein  

 
Soll im Fall der stationären Aufnahme bzw. Übernahme die Ummeldung beim Einwohnermeldeamt durch 
uns erfolgen? 

 ja  
 nein  
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Soll der mit uns im Haus kooperierende Zahnarzt die zukünftige Versorgung übernehmen? 
 ja  
 nein (bitte teilen Sie uns mit, welcher Zahnarzt für die weitere Versorgung zuständig ist) 

 
Liegen Ihnen Krankenhaus-/Arztberichte vor? 

 ja (bitte einreichen – gerne vorab per Mail) 

 nein (kein weiterer Handlungsbedarf) 
 

Gibt es weitere medizinische Unterlagen, wie z.B. Medikamentenblatt, Bonusheft, Impfausweis, 
Implantationsausweis 

 ja (bitte einreichen) 
 nein  

 
Soll das Verwahrgeld („Taschengeld“) für anfallende Kosten wie ggfs. Friseur, Fußpflege, Ausflüge, 
Inkoversorgung, Apotheke, Hygienebedarf etc. durch einen monatlichen Betrag abgerechnet werden? 

 ja,  in Höhe von ___________________ EUR (wir empfehlen eine Summe zwischen 50-100 EUR) 
 nein wir werden entsprechend, sobald das Anfangsguthaben verbraucht ist, ein neues Guthaben anfordern 

 
Für den Anfang empfehlen wir immer eine Einzahlung von 150 EUR bei Einzug.  
Das Verwahrgeldkonto unserer Bewohner ist folgendes: 
 
Haus Waldeck Bewohnerkonto 
Deutsche Apotheker- und Ärztebank.  IBAN: DE19 3006 0601 0207 2717 44 
Verwendungszweck: Max Mustermann 
 
 

Notizen (z.B. Namen, Adressen und Telefonnummern von Angehörigen) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Sollten sich Fragen ergeben, rufen Sie uns gerne an. Die Verwaltung ist in der Zeit von  
 
montags – donnerstags von 8.30 – 14.30 Uhr und 
freitags    von 8.30 – 13.30 Uhr  
unter 04192 878581 oder unter verwaltung@haus-waldeck.com erreichbar. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Haus Waldeck 
Pflegeheim im Kurgebiet 
Bad Bramstedt GmbH 
 
i.A. Silke Iaria- Verwaltung – 
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